
 

 
 

Klasa: 470-03/23-01/02 

Urbroj: 2170-56-01-23-03 

U Rijeci, 29.06.2023.              

 

 

Na temelju članka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), Uredbi o sastavljanju i 

predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 

106/12, 130/13, 19/15, 119/15) i članka 98. Statuta Učeničkog doma Kvarner, Rijeka, 

ravnateljica Dubravka Alar Vičević, prof. dana 29.06.2023. godine donosi  
 

Procedura naplate prihoda 

 

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

 

Ovom se Procedurom propisuje postupak naplate prihoda u Učeničkom domu Kvarner (u 

daljnjem tekstu: Dom), osim ako posebnim propisom ili općim aktom Doma nije drugačije 

uređeno.   

 

Izrazi koji se u ovoj Proceduri koriste za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na 

muške i ženske osobe. 

 

 

II. REDOVITO PRAĆENJE NAPLATE 

 

Članak 2. 

 

Redovito i ažurno knjiženje naplate svih prihoda (od korisnika – učenika/studenata i ostalih) 

omogućuje se lakše i točnije praćenje naplate dugovanja i utvrđivanje otvorenih potraživanja.  

 

 

III. IZDAVANJE OPOMENA 

 

Članak 3. 

 

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda za posebne namjene i vlastitih prihoda, 

koje određeno dužnik ima prema Domu.  

 

Ako korisnik/kupac na plati uslugu Domu do kraja sljedećeg mjeseca, računovodstvo dostavlja 

opomenu (kupcu odnosno roditelju-skrbniku) uz dopis ravnatelja kao upozorenje da se izbjegnu 

daljnji dodatni troškovi naplate.  

 

IV. OPOMENE PRED TUŽBU 

 

Članak 4. 

 

Nakon što u roku od 30 dana od dana slanja opomene nije naplaćen dug za koji je poslana 

opomena, Dom putem odvjetnika nastavlja daljnji postupak.  



Odvjetnik dostavlja opomenu pred tužbu (prilog: analitička kartica kupca).  

 

Ukoliko dug pređe iznos 167,24 eura i isti se ne plati po opomeni pred tužbu, Dom može 

pokrenuti ovršni postupak (prilog: analitička kartica kupca, ugovor, punomoć). 

 

 

V. ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 3. 

 

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja koji je ujedno i dan objave na oglasnoj ploči 

i Internet stranici Doma. 

 

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje važiti Odluka o Proceduri obračuna i naplate 

prihoda od 17.12.2014. godine (Klasa: 400-01/14-01-01, Urbroj: 2170-56-01-14-01). 

 

 
 

                     Ravnateljica: 

 

Dubravka Alar Vičević, prof.  

 

 


