Na temelju ¢lanka 52. Statuta Ugeni¢kog doma Kvarner, Domski odbor je na sjednici
odrzanoj 23.10.2015. usvojio

POSLOVNIK
O RADU ODGAJATELJSKOG VIJECA
UCENICKOG DOMA KVARNER

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Odgajateljskog vijeéa ureduje se nain rada i odlu¢ivanja, te nacin i
rokovi izvr§avanja odluka (u daljnjem tekstu: Vijece).

Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u mugkom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Clanovi Odgajateljsko vijeca duzni su pridrzavati se odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 3.
Odgajateljsko vijece ¢ine svi odgajatelji, struéni suradnici i ravnatelj Doma.

Uz poslove odredene zakonom i provedbenim propisima, Odgajateljsko vijece:

- daje misljenje na godisnji plan i program rada Doma,

- provodi raspravu o etitkom kodeksu i kuénom redu Doma

- analizira i ocjenjuje odgojno-obrazovni rad,

- glasuje o kandidatima za ravnatelja i na temelju utvrdenih rezultata glasovanja donosi
zakljucak i dostavlja ga domskom odboru,

- obavlja poslove u svezi s izvodenjem plana i programa, potrebama i interesima
ucenika te promicanjem struéno-pedagoskog rada Doma,

- ustrojava odgojne skupine,

- predlaZe voditelje stru¢nih aktiva,

- po potrebi osniva stru¢no-savjetodavna tijela Doma koja nisu predvidena ovim
Statutom,

- skrbi o primjeni suvremenih oblika i metoda odgajateljskog rada s uéenicima,

- raspravlja i odlu¢uje o struénim pitanjima,

- daje prijedloge Domskom odboru i ravnatelju za unapredivanje organizacije rada i
djelatnosti Doma te uvjetima za odvijanje odgojno obrazovnog rada,

- odluCuje o pohvalama i daje prijedlog o nagradama ugenika,

- obavlja i druge poslove utvrdene ovim Statutom i drugim aktima Doma.

2. PRAVA I DUZNOSTI VODITELJA ODGAJATELJSKOG VIJECA

Clanak 4.
Voditelj Vije¢a ima slijedeéa prava i duZnosti:
- Saziva i rukovodi sjednicom
- Razmatra materijale za sjednicu .



- Otvara sjednicu Vijec¢a, utvrduje potreban broj nazo&nih ¢lanova rado pravovaljanog
odlucivanja

- PredlaZe dnevni red sjednice i brine da se sjednica odrZi prema prihvaéenom dnevnom
redu

- Odrzava red na sjednici i daje rije¢ prisutnima

- Upozorava ¢lanove Vijeca kao i osobe koje su prisutne na sjednici da se pridrzavaju
dnevnog reda

- Udaljava svaku osobu koja naru$ava red na sjednici

- Brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

- Utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasanje

- Brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- Brine da se u radu Vijeca postuju odredbe zakona i opéih akata

- Potpisuje opée akte i odluke koje donosi Vijeéa

- Brine o izvrSenju odluka i zaklju¢aka Vijeca

- Obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

3. SJEDNICE ODGAJATELJSKOG VIJECA

SAZIVANIE I PRIPREMANIJE SJEDNICE

Clanak 5.
Odgajateljsko vijece radi na sjednicama.

Sjednice se sazivaju prema potrebi, a najmanje jednom mjeseéno.
Na sjednici mogu sudjelovati i druge osobe koje je pozvao voditelj Odgajateljskog vijeéa.

Odgajateljsko vije¢e moZe osnivati radne skupine za razmatranje pitanja i pripremanje
prijedloga akata iz svoj djelokruga.

Clanovi odgajateljskog vijeéa duzni su sudjelovati u radu Odgajateljskog vijeca.

Clanak 6.
Sjednice saziva i njima rukovodi voditelj.

Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki &lan Odgajateljskog vijeca.
Clanak 7.
Poziv na sjednicu mora biti upuéen ¢lanovima Odgajateljskog vijeéa najkasnije 1 (jedan) dan

prije dana odredenog za odrZavanje sjednice.

U iznimnim slu¢ajevima poziv se moZe uputiti telefonom, s tim da se u tom sluéaju dnevni
red predlaZe na samoj sjednici.

Uz pisani poziv s prijedlogom dnevnog reda, dostavlja se zapisnik s prethodne sjednice i
odgovaraju¢i materijal za raspravu.



TIJEK SJEDNICE

Clanak 8.
Sjednicu zapo¢inje voditelj i utvrduje tko je prisutan na sjednici.

) Clanak 9.
Sjednica zapocinje utvrdivanjem dnevnog reda.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 10.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlugivanje o predmetima dnevnog
reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 11.
Prije rasprave o pojedinim totkama dnevnog reda izvjestitelj je duZan kratko iznijeti sadrzaj
materijala, odnosno predloZene odluke ili zakljutke, nakon &ega predsjedavatelj otvara
raspravu,

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Odgajateljskog vijeca i druge prisutne osobe, prema redoslijedi
prijave, a uz dozvolu voditelja.

Clanak 12.
Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od voditelja sjednice.

Voditelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.

Izvan reda prijavljivanja voditelj ¢e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog reda ako
on to zatraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog obja¥njenja pojedinog premeta.

Voditelj opominje govornika koji se u raspravi udalji od predmeta rasprave.
Ako se ni nakon druge opomene ne drzi predmeta rasprave, voditelj mu moZe oduzeti rijes.
Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, voditelj zakljuéuje raspravu.

Clanak 13.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, voditelj daje na
glasanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

Clanak 14.
Voditelj utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasanje.

Clanovi Vije¢ao pitan}ima iz djelokruga rada odlu¢uju na sjednici veéinom glasova ukupnog
broja ¢lanova Vijeca.



Vijece odlu€uje javnim glasanjem, osim kada je Statutom odredeno da se o pojedinom pitanju
glasa tajno.

Vijece moZe vecinom glasova odlutiti da o pojedinoj to¢ki dnevnog reda glasa tajno.

' Clanak 15.
Clanovi glasaju javno tako da se dizanjem ruke izja$njavaju za ili protiv prijedloga.

Clanovi glasaju tajno tako da na glasatkom listicu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasaju.

Rezultate glasovanja utvrduje voditelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja voditelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili
odbijen.

Odluke Vijeca potpisuje ravnatelj.
Clanak 16.
Tajno glasovanje se provodi glasackim listiéima iste veli¢ine, boje i oblika, a svaki &lan

dobije jedan glasacki listié.

Glasacki listi¢ se dva puta presavija i ubacuje u glasatku kutiju. Kada su svi ubacili listi¢
povjerenstvo vrsi prebrojavanje glasova.

Povjerenstvo se sastoji od 3 ¢lana prethodno izabrana.
Kada se zavrsi prebrojavanje jedna &lan upoznaje voditelja s rezultatima glasovanja.
O rezultatima glasovanja voditelj upoznaje ¢lanove Vijeéa navodeéi broj glasova.

Kada se glasa o kandidatima glasanje se provodi glasadkim listiéem na kojem su napisana

imena abecednim redom prezimena, a glasanje se vrii zaokruZivanjem broja ispre imena i
prezimena.

Clanak 17.
Pravo odlu¢ivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Vijeéa.

Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost voditelja, ali bez
prava odluéivanja.

Odluke Vije¢a pravovaljane su ako su izglasane veéinom glasova ukupnog broja svih ¢lanova
Vijeca.



ZAPISNIK
Clanak 18.
O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi stru¢ni suradnik ili osoba koju odredi voditelj Odgajateljskog vijec¢a.

Clanak 19.
Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:
- Redni broj sjednice
- Datum i mjesto odrZavanja
- Vrijeme pocetka
- Imena i prezimena neprisutnih &¢lanove Vijeéa
- Ustanovljenje o usvajanju zapisnika prijasnje sjednice
- PredloZen i usvojen dnevni red
- Imena i prezimena izvjestitelja i govornika te kratki sadrzaj izvjeséa i prijedloga
- Rezultat glasanja o pojedinim prijedlozima
- Zakljucke odnosno odluke donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda
- Naznaku vremena kada je sjednica zakljutena
- U sluaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljana.

Zapisnik sjednice potpisuje voditelj i zapisnigar.
Zapisnik se pohranjuje u arhivu Doma i trajno se ¢uva.

Clanak 20.
Tijek sjednice Vije¢a moZe se tonski biljeziti.

Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjelovit zapisnik u arhivu Doma.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje skraceni zapisnik sukladno
odredbi ¢lanak 21. Poslovnika.

4. 1ZVRSENJE ODLUKA

. Clanak 21,
O izvrSenju odluka Vije¢a brine ravnatelj.

Ravnatelj je duZan izvrSiti odluku u roku koji utvrdi Vijeéa, a ako on nije utvrden samom
odlukom, onda u roku koji se po prirodi stvari podrazumijeva.

Odluke Vijeca koje su od interesa za radnike Doma, uéenike i njihove roditelje, objavljuju se
na oglasnoj plo¢i Doma, ako nije dr
ugacije odredeno Statutom Doma ili Zakonom.

5. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.



Ovaj Poslovnik donosi Odgajateljsko vijece i Domski odbor.

Izmjene i1 dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 23.

Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i
Doma.

Klasa: 003-05/15-01-03
Urbroj: 2170-56-01-15-01

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma 23.10.2015., a stupio je na snagu
31.10.2015. godine.

Ravnatelji ica:
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