Na temelju ¢lanka 49. Statuta Ucenitkog doma Kvarner, a sukladno ¢lanku 141.
Statuta Doma, Domski odbor Doma je na svojoj 1. konstituirajuéoj sjednici, odrzanoj
danad9, ©3,2009. godine usvojio

POSLOVNIK 5 )
O RADU DOMSKOG ODBORA UCENICKOG DOMA
KVARNER
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Domskog odbora ureduje se nalin upravljanja i odlu¢ivanja
Domskog odbora, te nacin i rokovi izvriavanja odluka. )

Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Clanovi Domskog odbora duzni su pridrZavati se odredaba ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na ravnatelja i druge osobe koje sudjeluju u
radu Domskog odbora.

Clanak 3.

Domski odbor;

imenuje ravnatelja Doma uz prethodnu suglasnost ministra o ¢emu je duzan
bez odlaganja obavijestiti Osnivada,

razrjeSava ravnatelja, o ¢emu je duZan bez odlaganja obavijestiti Osnivaca,
daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u Domu
sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,

donosi Statut uz prethodnu suglasnost Osnivala, a na prijedlog ravnatelja
Doma,

donosi opée akte na prijedlog ravnatelja Doma,

donosi Godi3nji plan i program rada na prijedlog ravnatelja Doma i nadzire
njegovo izvr§avanje,

donosi financijski plan, polugodi3nji i godisnji obratun na prijedlog ravnatelja,
na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upuéivanju na ovlastenu prosudbu
radne sposobnosti radnika za kojega postoji osnovana sumnja da mu je
psihofizicko zdravlje naruSeno u mjeri koja umanjuje njegovu radnu
sposobnost,

odlucuje.o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,

uz suglasnost Osnivaca odlucuje o promjeni djelatnosti Doma,

odluuje o davanju suglasnosti za zaklju¢ivanje ugovora o stjecanju,
otudivanju i optere¢ivanju imovine (osim nekretnina) vrijednosti od 20.000,00
kuna do 90.000,00 kuna,



odluéuje o davanju suglasnosti za zakljudivanje ugovora o izvodenju
investicijskih radova (temeljem provedenih postupaka javne nabave)
vrijednosti do 90.000,00 kuna,

uz suglasnost Osnivata odluduje o davanju suglasnosti na zaklju¢ivanje
ugovora o stjecanju, otudivanju i optereéivanju imovine (osim nekretnina)
vrijednosti preko 90.000,00 kuna,

uz suglasnost Osnivaca odlucuje o davanju suglasnosti na zakljudivanje
ugovora o stjecanju, otudivanju i optere¢ivanju nekretnina bez obzira na
njihovu vrijednost,

predlaze Osnivacu statusne promjene,

daje Osnivacu i ravnatelju prijedloge i mi$ljenja o pojedinim pitanjima vaznim
za rad i sigurnost u Domu,

razmatra rezultate odgojno-obrazovnog rada,

bira i razrjeSava predsjednika i zamjenika predsjednika Domskog odbora,
razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Doma,

obavlja i druge poslove odredene Statutom i drugim opéim aktima Doma.

II. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA DOMSKOG ODBORA,
ODNOSNO ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA (PREDSJEDAVATELDJ)
NA SJEDNICI

Clanak 4.

Predsjednik Domskog odbora ima sljedeéa prava i duznosti:

saziva i rukovodi sjednicom Domskog odbora

razmatra materijale za sjednicu

otvara sjednicu Domskog odbora, utvrduje potreban broj nazoé¢nih ¢lanova
radi pravovaljanog odlu¢ivanja

predlaZe dnevni red sjednice i brine da se sjednica odrZi prema prihvaéenom
dnevnom redu

odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima

upozorava ¢lanove Domskog odbora kao i osobe koje su nazoéne na sjednici
da se pridrzavaju dnevnog reda

udaljava svaku osobu koja narusava red na sjednici

brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasanje

brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

brine da se u radu Domskog odbora po3tuju odredbe zakona i opéih akata
potpisuje opée akte i odluke koje donosi Domski odbor

brine o izvrSenju odluka i zakljuéaka Domskog odbora

obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika

Zamjenik predsjednika Domskog odbora, kada rukovodi radom Domskog odbora, ima
ista prava i duZnosti kao predsjednik Domskog odbora.



III. SJEDNICE DOMSKOG ODBORA
Sazivanje i pripremanje

Clanak 5.
Domski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Domskog odbora sazivaju se prema potrebi, a najmanje Cetiri puta godisnje.

Domski odbor moZe odrzZati sjednicu ako je na sjednici nazo¢na veéina od ukupnog
broja ¢lanova.

U radu Domskog odbora sudjeluje ravnatelj bez prava odlu¢ivanja.

Sjednici Domskog odbora mogu sudjelovati i druge osobe koje je pozvao predsjednik.
Domski odbor moZe osnivati radne skupine za razmatranje pitanja i pripremanje
prijedloga akata iz svog djelokruga.

Clanak 6.
Sjednice Domskog odbora saziva i njima rukovodi predsjednik Domskog ‘odbora.
Za sludaj sprijeenosti predsjednika, pripremu i vodenje sjednice obavlja zamjenik
predsjednika.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki ¢lan Domskog odbora.
Predsjednik Domskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Domskog odbora ako to
trazi 1/3 ¢lanova Domskog odbora ili ravnatelj.
Ako predsjednik Domskog odbora ne izvrsi obvezu iz stavka 1. ovog ¢lanka, a radi se
o potrebi hitnog odluéivanja te zakonitosti rada Doma, sjednicu Domskog odbora
ovlasten je sazvati ravnatel;.

Clanak 7.
Prvu konstituirajuéu sjednicu Domskog odbora saziva ravnatelj najkasnije u roku od
15 dana nakon $to je dostavljena odluka o imenovanju vecine ¢lanova Domskog
odbora.
Do izbora predsjednika sjednicu vodi najstariji ¢lan Domskog odbora.

Clanak 8.
Poziv za sjednicu mora biti upucen ¢lanovima Domskog odbora najkasnije 7 (sedam)
dana prije dana odredenog za odrZavanje sjednice.
U iznimnim slu¢ajevima, ako za to postoje opravdani razlozi, poziv za sjednicu moze
se uputiti telefaksom ili telefonom, s tim da se u tom slu€aju dnevni red predlaZe na
samoj sjednici.
Uz pisani poziv s prijedlogom dnevnog reda, dostavlja se zapisnik s prethodne
sjednice i odgovarajuc¢i materijal za raspravu.

Clanak 9.
Zavisno o predlozenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem
odreduje osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu.



Tijek sjednice

Clanak 10.
Sjednicu Domskog odbora zapo€inje predsjednik Domskog odbora i utvrduje da li je
na sjednici nazo¢na potrebna veéina ¢lanova Domskog odbora (u daljnjem tekstu:
predsjedavatel;).
Predsjedavatelj utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sjednice.
Ako je na sjednici nazo€an dostatan broj ¢lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka,
predsjedavatelj zapocinje sjednicu.

Clanak 11.

Sjednica Domskog odbora zapo€inje utvrdivanjem dnevnog reda i verifikacijom
zapisnika s prosle sjednice Domskog odbora.
Verifikacije zapisnika nema na konstituirajucoj sjednici.

Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi Domskog odbora na temelju prijedloga dnevnog
 reda koji je naznagen u pozivu za sjednicu, odnosno koji predlozi predsjedavatelj.
Svaki ¢lan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predlozZiti njegove izmjene i dopune.
Clanovi mogu odlugiti da se o pojedinoj togki dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije
odgovarajuce pripremljena ili ako na sjednici nije nazo¢an potrebni izvjestitel;.
Nakon glasanja o predlozenom dnevnom redu predsjedavatel] Domskog odbora
proglasava utvrdeni dnevni red.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

Clanak 12.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o predmetima
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 13.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda izvjestitelj je duzan kratko iznijeti
sadrZaj materijala, odnosno predlozene odluke ili zaklju¢ke, nakon ¢ega predsjedavatel;
otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Domskog odbora i druge nazoéne osobe, prema
redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjedavajuceg.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Domski odbor
moZe odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna te da
se rasprava provede na jednoj od sljedecih sjednice.

: Clanak 14.
Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se
prijavili. .
Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj ¢e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki
dnevnog reda ako on to zatrazi ili ako je to potrebno zbog dopunskog objainjenja
pojedinog predmeta.



Predsjedavatelj opominje govornika koji se u raspravi udalji od predmeta rasprave.
Ako se ni nakon druge opomene ne drZi predmeta rasprave, predsjedavatelj mu moze
oduzeti rijec.

Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjedavatelj zakljuCuje
raspravu.

Clanak 15.
Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga,
predsjedavatelj daje na glasanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

Clanak 16.
Predsjedavatelj utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasanje.
Clanovi Domskog odbora o svim pitanjima iz djelokruga rada odlu¢uju na sjednici
veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova Domskog odbora.
Domski odbor odluduje javnim glasanjem, osim kada je Statutom ili Poslovnikom o
radu Domskog odbora odredeno da se o pojedinom pitanju glasa tajno.
Domski odbor moze veéinom glasova odluéiti da o pojedinoj to¢ki dnevnog reda glasa
tajno.

Clanak 17.
Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju za ili protiv prijedloga.
Clanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listiéu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni
prijedlog usvojen ili odbijen.
Odluke Domskog odbora potpisuje predsjedavatelj.

Clanak 18.
Tajno glasanje se provodi glasackim listi¢ima iste veli¢ine, boje 1 oblika, a svaki ¢lan
dobije jedan glasacki listic.
Glasacki listi¢ sadrzi pitanje o kojem se glasa i rije¢i “za” i “protiv”.
1li sadrzi prijedloge o kojima se glasa zaokruzivanjem rednog broja ispred pojedinog
prijedloga.
Glasacki listi¢ se dva puta presavija i ubacuje u glasacku kutiju. Kada su svi ubacili
listi¢ vr$i se prebrojavanje glasova komisijski. Komisija se sastoji od tri ¢lana
prethodno izabrana.
Kada se zavrSi prebrojavanje jedan ¢lan upoznaje predsjedavajuceg s rezultatima
glasanja. ,
O rezultatima glasanja predsjedavatelj upoznaje ¢lanove Domskog odbora navodeci
broj glasova “za” 1 “protiv”.
Kada se glasa o kandidatima glasanje se provodi glasackim listicem na kojem su
napisana imena abecednim redom prezimena, a glasanje se vrsi zaokruzivanjem broja
1spred imena 1 prezimena.



Clanak 19.
Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Domskog odbora.
Ostali nazo¢ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlu¢ivanja.
Odluke Domskog odbora pravovaljane su ako su izglasane vec¢inom glasova ukupnog
broja svih ¢lanova Domskog odbora.

Zapisnik

Clanak 20.
O radu sjednice Domskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi tajnik Doma ili osoba koju odredi predsjedavatelj

Domskog odbora u dogovoru s ravnateljem.

Clanak 21.
Zapisnik mora sadrZati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- imena i prezimena nazo¢nih ¢lanova Domskog odbora, predsjedavajuceg na sjednici
Domskog odbora, te imena i prezimena ostalih sjednici nazo¢nih osoba,
- ustanovljenje o usvajanju zapisnika prijasnje sjednice,
- predloZen i usvojen dnevni red,
- imena i prezimena izvjestitelja i govornika te kratki sadrzaj izvjes$ca i prijedloga,
- rezultat glasanja o pojedinim prijedlozima,
- zakljucke, odnosno odluke donesene po pojedinim toékama dnevnog reda,
- naznaku vremena kada je sjednica zaklju€ena,
- u sluéaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.
Zapisnik sjednice Domskog odbora potpisuje predsjedavatelj i zapisnicar.
Zapisnik se pohranjuje u arhivu Doma i trajno ¢uva.

Clanak 22.
Tijek sjednice Domskog odbora moze se tonski biljeziti. Tonski zapis tijeka sjednice
pohranjuje se kao cjelovit zapisnik u arhivu Doma.
Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje skraceni zapisnik
sukladno odredbi &lanka 21. Poslovnika.



IV. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 23.
O izvrSenju odluka Domskog odbora brine ravnatelj 1 predsjednik Domskog odbora.
Ravnatelj je duZan izvrSiti odluku u roku koji utvrdi Domski odbor, a ako on nije
utvrden samom odlukom, onda u roku koji se po prirodi stvari podrazumijeva.
Odluke Domskog odbora koje su od interesa za radnike Doma, uCenike i njihove
roditelje, objavljuju se na oglasnoj plo¢i Doma, ako nije drugacije odredeno odlukom
Domskog odbora, Statutom Doma ili Zakonom.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Ovaj Poslovnik donosi Domski odbor.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 25.
Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i
Doma.
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Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana /s 7. 2009. godine, a
stupio jenasnagu /5. 09 - 2009. godine.
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