Na temelju ¢lanka 78. Statuta U€eni¢kog doma Kvarner, a sukladno €lanku 190. Statuta Doma,
Domski odbor Doma je na 42. sjednici, odrzanoj dana 09.07.2020. godine usvojio

POSLOVNIK
O RADU DOMSKOG ODBORA
UCENICKOG DOMA KVARNER

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Domskog odbora ureduje se nacin upravljanja i odlu¢ivanja Domskog
odbora, te na¢in i rokovi izvrSavanja odluka.

Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Clanovi Domskog odbora duzni su pridrzavati se odredaba ovog Poslovnika.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na ravnatelja i druge osobe koje sudjeluju u radu
Domskog odbora.

Clanak 3.
Domski odbor upravlja Domom.

Uz poslove upravljanja Domom, Domski odbor obavlja i sljedece poslove:

— imenuje ravnatelja Doma uz suglasnost Ministra o ¢emu je duZan bez odlaganja
obavijestiti Osnivacda,

— razrjeSava ravnatelja sukladno zakonskim odredbama i odredbama Statuta Doma, o
¢emu je duzan bez odlaganja obavijestiti Osnivaca,

- daje prethodnu suglasnost ravnatelju pri zasnivanju i prestanku radnog odnosa u Domu
sukladno zakonskim odredbama i odredbama Statuta Doma,

— donosi Statut na prijedlog ravnatelja Doma, uz prethodnu suglasnost Osnivaca,

— donosi opée i pojedinaéne akte na prijedlog ravnatelja Doma,

— donosi Godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja Doma i nadzire njegovo
izvrSavanje,

— donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obratun na prijedlog ravnatelja,

— donosi plan nabave na prijedlog ravnatelja,

— na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upuéivanju na ovlastenu prosudbu radne
sposobnosti radnika za kojega postoji osnovana sumnja da mu je psihofizi¢ko zdravlje
naruseno u mjeri koja umanjuje njegovu radnu sposobnost,

— odluéuje o zahtjevima radnika za za3titu prava iz radnog odnosa,

— uz suglasnost Osnivaga odluduje o promjeni djelatnosti Doma,

— odluéuje o davanju suglasnosti za zakljuivanje ugovora o stjecanju, otudivanju i

optere¢ivanju imovine (osim nekretnina) vrijednosti od 20.000,00 kuna do 90.000,00
kuna bez PDV-a,



— odluduje o davanju suglasnosti za zakljugivanje ugovora o izvodenju investicijskih
radova (temeljem provedenih postupaka javne nabave) vrijednosti do 90.000,00 bez
PDV-a,

— uz suglasnost Osnivata odlutuje o davanju suglasnosti na zakljuCivanje ugovora o
stjecanju, otudivanju i optere¢ivanju imovine (osim nekretnina) vrijednosti preko
90.000,00 bez PDV-a,

— uz suglasnost Osnivada odluuje o davanju suglasnosti na zaklju¢ivanje ugovora o
stjecanju, otudivanju i optere¢ivanju nekretnina bez obzira na njihovu vrijednost,

— predlaZze Osnivacu statusne promjene,

— daje Osnivadu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima vaznim za rad i
sigurnost u Domu,

— razmatra rezultate odgojno-obrazovnog rada,

— bira i razrjeSava predsjednika i zamjenika predsjednika Domskog odbora,

— razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Doma,

— obavlja druge poslove odredene zakonom, Statutom Doma, ovim Poslovnikom i drugim
opéim aktima Doma.

II. PRAVAIDUZNOSTI CLANOVA DOMSKOG ODBORA
Clanak 4. :
Domski odbor ima sedam (7) ¢lanova.

Clanovi Domskog odbora imenuju se u skladu s odredbama Elanka 119. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoh 8koli te u skladu sa Statutom Doma.

Clanovi se biraju na na vrijeme od &etiri (4) godine i mogu biti ponovno imenovani.
Clanak 5.

Clan Domskog odbora ima prava i duZnosti:
— nazotiti sjednicama Domskog odbora i sudjelovati u radu,
— postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici,
— podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlu¢uje na sjednicama,
— vprihvatiti izbor u radna tijela koja osniva Domski odbor,
— sudjelovati u radu radnih tijela.

Prava i duZnosti ¢lana Domskog odbora su osobna i ¢lan ih ne moze prenijeti na tre¢ega.
Clanak 6.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Domskog odbora moZe biti izabran svaki &lan
Domskog odbora.

Predsjednik Domskog odbora ima sljedeca prava i duZnosti:
— saziva sjednice Domskog odbora,
— utvrduje prijedlog dnevnog reda sjednice,
— razmatra materijale za sjednicu,
— vodi sjednice Domskog odbora,




—  vodi raduna da se sjednice odrzavaju u skladu sa zakonskim odredbama te u skladu sa
Statutom i ovim Poslovnikom,

— skrbi o odrzavanju reda na sjednici,

— obavlja i druge poslove prema propisima, opéim aktima Doma i ovlastima Domskog
odbora.

— otvara sjednicu Domskog odbora,

— utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova radi pravovaljanog odlucivanja,

— predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odrzi prema prihvaéenom dnevnom
redu,

— odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazotnima,

— upozorava &lanove Domskog odbora kao i osobe koje su nazotne na sjednici da se
pridrzavaju dnevnog reda,

— udaljava svaku osobu koja naruSava red na sjednici,

—  brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

— utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

—  brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,

_ brine da se u radu Domskog odbora postuju odredbe zakona i op¢ih akata,

— potpisuje opée akte i odluke koje donosi Domski odbor,

—  brine o izvrienju odluka i zakljutaka Domskog odbora .

— donosi odluku o prekidu rada sjednice Domskog odbora kada se broj nazo¢nih ¢lanova
smanji ispod broja potrebnog za odrzavanje sjednice.

U slu&aju sprijedenosti obavljanja duznosti predsjednika Domskog odbora zamjenjuje zamjenik
predsjednika Domskog odbora.

Iznimno, ako je i zamjenik predsjednika Domskog odbora sprijeden voditi sjednicu, €lanovi
Domskog odbora na sjednici odreduju osobu iz reda &lanova Domskog odbora koja ¢e
predsjedavati sjednici.
III. SJEDNICE DOMSKOG ODBORA
Sazivanje i pripremanje
Clanak 7.
Domski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Domskog odbora odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice se odrzavaju u sjediStu Doma.
Clanak 8.
Sjednicu Domskog odbora saziva predsjednik, a u slu¢aju njegove sprijetenosti zamjenik
predsjednika Domskog odbora.

Prijedlog za sazivanje moZe dati svaki ¢lan Domskog odbora.

Predsjednik Domskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Domskog odbora ako to traze
najmanje 3 ¢lana Domskog odbora ili ravnatelj.




Ako predsjednik Domskog odbora ne izvrsi obvezu iz stavka 1. i 3. ovog ¢lanka, a radi se 0
potrebi hitnog odluivanja te zakonitosti rada Doma, sjednicu Domskog odbora ovlasten je
sazvati ravnatelj.

Clanak 9.

Poziv za sjednicu mora biti upucen svim &lanovima Domskog odbora najkasnije tri (3) dana
prije dana odredenog za odrzavanje sjednice u pisanom ili elektroni¢kom obliku.

U iznimnim slu¢ajevima, ako za to postoje opravdani razlozi, poziv za sjednicu moZe se uputiti
telefonom te se u tom slu¢aju dnevni red predlaZe na samoj sjednici.

Uz pisani poziv s prijedlogom dnevnog reda, dostavlja se zapisnik s prethodne sjednice i
odgovaraju¢i materijal za raspravu.

Ovisno o predlozenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem odreduje osobe
koje je potrebno pozvati na sjednicu.

Dnevni red, osim ¢lanovima, dostavlja se ravnatelju i osobama koje se u svezi s dnevnim redom
pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglasnu plo¢u
Doma i mreznu stranicu Doma te dostavlja Osnivacu.

Clanak 10.

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima, sjednica Domskog odbora moZe se
odrzati i elektroni¢kim putem (elektronitka sjednica).

U slutaju odrzavanja elektronitke sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima na njihovu e-adresu, uz dnevni red odreduje se potetak i zavrietak elektronicke
sjednice, a u tom se vremenu ¢lanovi Domskog odbora ogituju elektroni¢kim putem.

O elektronitkoj sjednici sastavlja se zapisnik uz koji se prilazu ispisi svih pristiglih oditovanja.

Tijek sjednice N
Clanak 11.

Domski odbor moze odrzati sjednicu ako je na sjednici nazocna veéina od ukupnog broja
¢lanova.

U radu Domskog odbora sudjeluje ravnatelj bez prava odlu¢ivanja.
Na sjednici Domskog odbora mogu sudjelovati i druge osobe koje je pozvao predsjednik.

Domski odbor moZe osnivati radna tijela (povjerenstva, radne skupine) za razmatranje pitanja,
pripremanje prijedloga akata ili obavljanje drugih poslova iz svog djelokruga.

Prije potetka sjednice predsjednik Domskog odbora (u daljnjem tekstu: predsjedavatelj)
provjerava je li sjednici nazo&na potrebna veéina Elanova Domskog odbora.




Ako je na sjednici nazotan dostatan broj &lanova u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka,
predsjedavatelj zapoginje sjednicu.

Clanak 12.

Sjednica Domskog odbora zapoginje utvrdivanjem dnevnog reda i verifikacijom zapisnika s
prosle sjednice Domskog odbora.

Verifikacije zapisnika nema na konstituiraju¢oj sjednici.
Clanak 13.

Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi Domskog odbora na temelju prijedloga dnevnog reda koji
je naznaen u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatelj.

Svaki &lan ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti njegove izmjene i dopune.

Clanovi mogu odlu¢iti da se o pojedinoj totki dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije
odgovarajuée pripremljena ili ako na sjednici nije nazoan potrebni izvjestitelj.

Nakon glasovanja o predlozenom dnevnom redu predsjedavatelj Domskog odbora proglasava
utvrdeni dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.
Clanak 14.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluCivanje o predmetima dnevnog
reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim totkama dnevnog reda izvjestitelj je duZan kratko iznijeti sadrZaj
materijala, odnosno predloZene odluke ili zakljutke, nakon Cega predsjedavatelj otvara

raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Domskog odbora i druge nazotne osobe, prema redoslijedu
prijave, a uz dozvolu predsjedavajuéeg.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Domski odbor moZze odlugiti
da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se rasprava provede na
jednoj od sljedecih sjednica.

Clanak 15.
Na sjednici nitko ne moZze govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavatelja sjednice.

Predsjedavatelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.

Izvan reda prijavljivanja predsjedavatelj ¢e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog
reda ako on to zatraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.




Predsjedavatelj opominje govornika koji se u raspravi udalji od predmeta rasprave.

Ako se ni nakon druge opomene ne drZi predmeta rasprave, predsjedavatelj mu moZe oduzeti
rijec.

Kada utvrdi da nema vie prijavljenih za raspravu, predsjedavatelj zakljuCuje raspravu.
Clanak 16.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vie prijedloga, predsjedavatelj daje
na glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 17.

Clanovi Domskog odbora o svim pitanjima iz djelokruga rada odlu¢uju na sjednici ve¢inom
glasova ukupnog broja &lanova Domskog odbora.

Domski odbor odluguje javnim glasovanjem, osim kada je Statutom, zakonom ili prethodnom
odlukom Domskog odbora odredeno da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja$njavaju za ili protiv prijedloéa.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listiéu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

Odluke Domskog odbora potpisuje predsjedavatelj.
Clanak 18.
Pravo odlugivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Domskog odbora.

Ostali nazo¢ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

Odluke Domskog odbora pravovaljane su ako su izglasane ve¢inom glasova ukupnog broja svih
¢lanova Domskog odbora.
Zapisnik

Clanak 19.

O radu sjednice Domskog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi tajnik Dama ili osoba koju predsjednik Domskog odbora u dogovoru s
ravnateljem.




Zapisnik mora sadrZavati:

— redni broj sjednice,

— datum i mjesto odrZavanja sjednice,

— vrijeme po&etka sjednice,

— imena i prezimena nazo¢nih i odsutnih €lanova Domskog odbora,

— ime i prezime predsjedavatelja,

— imena i prezimena ostalih osoba nazo&nih na sjednici,

— potvrdu da je na sjednici nazocan potreban broj &lanova za pravovaljano odlugivanje,

— ustanovljenje o usvajanju zapisnika prijadnje sjednice,

— predloZen i usvojen dnevni red,

— imena i prezimena izvjestitelja i sudionika rasprave te sazet prikaz izvjei¢a, rasprave i
prijedloga,

— rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,

— zakljueke, odnosno odluke donesene po pojedinim totkama dnevnog reda,

— naznaku vremena kada je sjednica zakljucena,

— u slugaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica prekinuta te naznaku
vremena kada je ponovno nastavljena.

Zapisnik sjednice Domskog odbora potpisuje predsjedavatel]j i zapisnicar.
Zapisnik se pohranjuje u arhivu Doma i trajno Cuva.
Clanak 20.
Tijek sjednice Domskog odbora moZe se tonski biljeziti.
Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjelovit zapisnik u arhivu Doma.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje skra¢eni zapisnik sukladno
odredbi Poslovnika u kojoj je naveden sadrzaj zapisnika.

IV. IZVRSENJE ODLUKA
Clanak 21.
O izvrienju odluka Domskog odbora brine ravnatelj i predsjednik Domskog odbora.

Ravnatelj je duzan izvr3iti odluku u roku koji utvrdi Domski odbor, a ako on nije utvrden
samom odlukom, onda u roku koji se po prirodi stvari podrazumijeva.

Clanak 22.
O odlukama vaZnim za rad i poslovanje Doma donesenim na sjednici Domskog odbora

izvjesuje se na oglasnoj ploti Doma i mreZnoj stranici Doma u roku od 5 radnih dana od dana
odrzavanja sjednice na kojoj su odluke donijete.




V.  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Ovaj Poslovnik donosi Domski odbor.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 24.

Poslovnik stupa na snagu i prirnjenjuje se 0smog dana nakon objave na oglasnoj plo¢i Dorna.

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 09.07.2020. godine, a stupio je na snagu
17.07.2020. godine.

Klasa: 003-06/20-01/20
Urbroj: 2170-56-01-20-01
U Rijeci, 09.07.2020.
Ravnateljica:

Andelk:




